美国个人旅游签证须知
· 签证领区划分
    北京领区: 北京, 天津,河北,河南, 湖南, 湖北, 甘肃, 内蒙古, 江西, 宁夏, 山东, 山西, 陕西, 青海, 新疆
    上海领区: 上海, 江苏, 安徽, 浙江
    广州领区: 广东, 广西, 福建, 海南
    成都领区: 四川, 重庆, 云南, 贵州, 西藏
    沈阳领区: 黑龙江,吉林, 辽宁
    香港领区：香港, 澳门
    在暂住地不间断居住半年以上的人员, 可在暂住地领馆申请, 需提供暂住证(办理日期至少是半年以上的)

美国驻华大使馆地址（北京）: 北京朝阳区安家楼路55号 
美国驻华总领事馆（成都）四川成都领事馆路4号，
美国驻华总领事馆（成都）四川成都领事馆路4号 
美国驻华总领事馆（广州）广州市天河区珠江新城华夏路
美国驻华总领事馆（上海）上海南京西路1038号梅龙镇广场8楼
美国驻华总领事馆（沈阳）沈阳和平区十四纬路52号

受理时间：我公司3个工作日（收齐资料后）+美国使馆的受理时间通常为3-5个工作日。
· 签证注意事项
1. 我们将为您预约签证面试时间。如您对面试时间有要求请提前告知，在领馆有相应名额开放的情况下，我们将尽量满足您的要求。（面试时间30天内只能修改一次）。预约后取消面试，签证费用不退。由于申请人人数并不固定，面谈需要等待的时间也不尽相同。因此，建议您在预定出发的日期前1个月尽早申请，旺季（6-8月份）建议提前1.5个月-2个月。
2. 面试预约需要提供：个人资料表（该表格将由我公司Email或传真给您），护照首页扫描件，美签电子版照片（会在下面签证资料处详细说明规格要求），是否首次申请赴美（如果不是，请提供以前赴美的签证记录及赴美出入境记录）。
3. 预约美国面试时间任何领区都不可以再用旧护照约签，申请人约签时必须持距回国日期半年以上的有效护照约签。
4. 凡申请过移民或非移民签证的客人，无论其以前的申请是否被批准，都必须如实说明；
5. 凡在美国有直系亲属，无论是否前往探望，都必须如实说明；
6. 面试：A、美国签证需要根据提前预约好面谈时间由申请人亲自到使馆面谈; 
B、面试时请携DS-160表格（北京领区由陪签人员转交给您，其他领区将会在面签前配送给您）、护照原件（如有旧护照请一并携带）、一张白底彩色照片（美签照片）（51*51mm）、带齐所有建议需提交材料的原件（下面有详细说明）至使馆面签 ； 
       C、以下物品面签时禁止带入使馆，请您提前做好安排。电池供电的设备或电子设备，如手机、电子记事本、电子表、寻呼机、相机、录音带/录像带、CD、MP3、软盘、笔记本电脑或便携音乐播放器；旅行包、双肩背包、公文包、手提箱、皮包、布包和拉封式文件夹等箱包 - 只允许携带装有相关申请文件的小型手包、女士包或塑料袋。食品、密封信封或包裹、香烟、雪茄、火柴盒、打火机、剪刀、小刀或指甲刀等锋利物品、任何种类的武器或爆炸性物品。
        D、建议您在预约面试时间的提前0.5-1小时抵达使馆并排队进入使馆面签。 
7. 未满14岁的申请人不需要参加面试，但其申请资料（一张5.1*5.1厘米照片,护照及相关辅助材料）须由父/母任一方将材料带到领馆参加面试时一并递交，需要同时提供父母的身份证复印件和儿童的出生证明原件； 
8. 免面试代传递的要求：如申请人上一次赴美签证到期日距此次申请日期不超过48个月、此次申请的签证类型与上次相同、有过期的美国签证页所在的旧护照、您必须在之前的签证面试时提供过十指指纹、未被美领馆行政审核过、且未被拒签过，符合以上条件，您则无需前往领馆面试，可以通过中信银行的签证“代传递”程序申请签证。
9. 80周岁以上（含80周岁）老人或未满14岁的儿童，如从未被拒签过，本人无需前往领馆面试，可以通过中信银行的签证“代传递”程序申请签证。或者，如有直系亲属需申请同一类型的签证并需要前往领馆面谈，老人或儿童的材料可由直系亲属带去领馆。

· 签证所需资料

· 需向我公司提供资料：

· 1、个人信息资料表（将由我公司经办人员Email或传真给您），请务必如实填写；

· 2、美国签证使用电子版照片（规格如下表）；

· 3、申请人护照首页扫描件或清晰复印件，如之前申请过美国签证及前往美国出入境记录，请将签证页及出入境美国页扫描件或清晰复印件提供给我公司。

· 去使馆面签时所需提供并携带资料

美国签证资料须知――退休人员
	材料名称
	具体说明

	护照
	1. 有效期在6个月以上的因私护照（自回国之日开始算，为6个月以上,至少有2页的空白签证页）
2. 请在护照最后一页签名
3. 持换发护照者，需同时提供所有旧护照原件（如旧护照丢失，需要当地派出所开出的证明原件）

	照片
	1. 白底彩色近照2张(近3个月内的), 照片尺寸要求51 mm×51mm(分辨率应高于每英寸300像素，白色背景，且露出耳朵),并且要求提供电子版的照片(尺寸不小于600X600像素的JPEG格式的文件，文件大小要≤240KB)。注：使馆只收取1张，为防止丢失，留1张备用。
2. 请在照片背面用铅笔写上自己的姓名

	身份证
	1. 去使馆面签请携带身份证原件；
2. 您需向我公司提供身份证复印件：如果是旧版身份证请用A4纸复印；如果是新版身份证请用A4纸复印正反两面；此项作为代领护照时使用

	户口本
	1、申请人整本户口本原件。 
2、如配偶不在同一户口本上，还需提供另一方整本户口本原件。 
3、如是集体户口，请提供其集体户口本首页复印件及本人页原件。 

	结婚证
	提供结婚证原件，如丢失，请提供结婚证明（派出所或街道开具）

	财产证明：

	1. 如提供配偶的资产，需提供结婚证原件；
2. 提供至少10万元的存折或存单或有价证券原件(存款日须早于签证申请日半年以上, 存款金额与个人收入相符的情况下, 越多越好;定期存单的存期应在半年以上;活期存折须显示至少6个月以上的交易记录, 银行卡请打印至少半年以上的对账单明细, 要求对账单上体现申请人的姓名且加盖银行业务用章)

3. 需提供房产证或购房合同及发票；
4. 车辆行驶证原件、购车发票、车辆登记证、完税证明中任意一项。 
5. 股票权证或证交所资产证明。
注：上述资产证明请尽量多提供，将有助您的签证出签。

	DS-160表格
	该表格会由我公司提供给您

	退休证
	需提供退休证原件

	其他补充材料
	1. 学历证书, 职称证明,以及各种奖励证书原件 

2. 全家福照片（近期风景照即可）；
3. 签证申请人如曾经有过出境记录，需提供在所访问国家拍照的照片（本人须在照片中，并有当地标志性建筑物）；


美国签证资料须知――在职人员
	材料名称
	具体说明

	护照
	1. 有效期在6个月以上的因私护照（自回国之日开始算，为6个月以上,至少有2页的空白签证页）
2. 请在护照最后一页签名
3. 持换发护照者，需同时提供所有旧护照原件（如旧护照丢失，需要当地派出所开出的证明原件）

	照片
	1. 白底彩色近照2张(近3个月内的), 照片尺寸要求51 mm×51mm(分辨率应高于每英寸300像素，白色背景，且露出耳朵),并且要求提供电子版的照片(尺寸不小于600X600像素的JPEG格式的文件，文件大小要≤240KB)。注：使馆只收取1张，为防止丢失，留一张备用。
2. 请在照片背面用铅笔写上自己的姓名

	名片
	原件2张

	身份证
	1、 去使馆面签请携带身份证原件；
2、您需向我公司提供身份证复印件：如果是旧版身份证请用A4纸复印；如果是新版身份证请用A4纸复印正反两面；此项作为代领护照时使用

	户口本
	1、申请人整本户口本原件。 
2、如配偶不在同一户口本上，还需提供另一方整本户口本原件。 
3、如是集体户口，请提供其集体户口本首页复印件及本人页原件。

	结婚证
	提供结婚证原件，如丢失，请提供结婚证明（派出所或街道开具）

	财产证明：

	1、如提供配偶的资产，需提供结婚证原件；
2、提供至少10万元的存折或存单或有价证券原件(存款日须早于签证申请日半年以上, 存款金额与个人收入相符的情况下, 越多越好;定期存单的存期应在半年以上;活期存折须显示至少6个月以上的交易记录, 银行卡请打印至少半年以上的对账单明细, 要求对账单上体现申请人的姓名且加盖银行业务用章)

3、需提供房产证或购房合同及发票；

4、车辆行驶证原件、购车发票、车辆登记证、完税证明中任意一项。 
5、股票权证或证交所资产证明。
注：上述资产证明请尽量多提供，将有助您的签证出签。

	营业执照 /

组织机构代码证
	1. 所在单位为企业单位的申请者，请提供营业执照副本的清晰复印件，用A4纸复印，有年检记录，并在复印件上加盖单位公章（有原件最好带原件）
2. 所在单位为事业单位的申请者，请提供组织机构代码证的清晰复印件，用A4纸复印，有年检记录，并在复印件上加盖单位公章（有原件最好带原件）

	DS-160表格
	由我公司提供给您

	担保函（在职证明）
	1. 使用公司正规抬头纸打印，内容为中英文（一份中文，一份英文），加盖公司红章
2. 担保函内容要求：单位名称、申请人职务及收入、旅行时间、负责人职务、签字以及电话、传真、单位的营业执照/组织机构代码证号。并注明申请人将按时回国，以及遵守国外法律。或提供2份盖公司红章及领导签字的空白页，由我公司代为制作。

	暂住证
	如护照签发地与工作地点不一致, 需提供至少半年前办理的，且仍在有效期之内的暂住证复印件

	其他补充材料
	1. 公司宣传手册或加盖公章的单位简介（成立时间、性质、规模、产品、效益等）；
2. 工作证(如有)

3. 学历证书, 职称证明,以及各种奖励证书原件 

4. 全家福照片（近期风景照即可）；
5. 签证申请人如曾经有过出境记录，需提供在所访问国家拍照的照片（本人须在照片中，并有当地标志性建筑物）；
6. 自己是公司股东的话请提供公司验资报告复印件，并加盖单位公章；


美国签证资料须知――学生
	材料名称
	具体说明

	护照
	1. 有效期在6个月以上的因私护照（自回国之日开始算，为6个月以上,至少有2页的空白签证页）
2. 请在护照最后一页签名
3. 持换发护照者，需同时提供所有旧护照原件（如旧护照丢失，需要当地派出所开出的证明原件）

	照片
	1. 白底彩色近照2张(近3个月内的), 照片尺寸要求51 mm×51mm(分辨率应高于每英寸300像素，白色背景，且露出耳朵),并且要求提供电子版的照片(尺寸不小于600X600像素的JPEG格式的文件，文件大小要≤240KB)。注：使馆只收取1张，为防止丢失，留一张备用。
2. 请在照片背面用铅笔写上自己的姓名

	学生证
	学生证原件

	身份证
	1、去使馆面签请携带身份证原件；
2、年满18周岁申请人需向我公司提供身份证复印件：如果是旧版身份证请用A4纸复印；如果是新版身份证请用A4纸复印正反两面；此项作为代领护照时使用

3、如年龄不足18周岁，需提供父母一方身份证复印件及代为领取护照授权书。

	户口本
	1. 全家户口本原件
注意：若父母不在同一户口本上，请提供父母的完整户口本复印件（包括首页，备注页，不能有缺
       页和父母结婚证） 
  如若子女与父母不在一起必须提供亲属关系公证书或者出生证明

	财产证明：

	1. 如提供父母财产，户口本不能体现和父母的亲属关系的，需提供三方亲属公证
2、提供父母一方至少10万元的存折或存单或有价证券原件(存款日须早于签证申请日半年以上, 存款金额与个人收入相符的情况下, 越多越好;定期存单的存期应在半年以上;活期存折须显示至少6个月以上的交易记录, 银行卡请打印至少半年以上的对账单明细, 要求对账单上体现申请人的姓名且加盖银行业务用章)

3、提供父母一方房产证或购房合同及发票；

4、父母一方车辆行驶证原件、购车发票、车辆登记证、完税证明中任意一项。 
5、父母一方股票权证或证交所资产证明。
注：上述资产证明请尽量多提供，将有助您的签证出签。

	DS-160表格
	 由我公司提供给您

	学校准假信
	1. 使用学校正规抬头纸打印，内容全部为英文
2. 准假信内容需要包括：学校名称、学生所在系或班级、旅行时间、系领导或校长的签字以及电话、传真、并注明申请人将按时回国，以及遵守国外法律。
3. 我公司有模版提供参考。

	父母在职信和单位营业执照副本

	1. 父母所在公司的正式公函原件(要有供领馆查询的单位地址、单位电话)并用英文打印，手写无效，内容包括：在公司的职务、月收入薪资，在现在工作单位工作时间，必须有单位名称抬头、公章、负责人签名。也可提供空白信签纸加盖公章及负责人签名（由我公司代为打印）。
2. 营业执照副本复印件加盖公章

	公证书
（中英文对照）
	1. 与父母双方同行，需提供：
a) 三方亲属关系证明公证/出生证明，公正要以孩子为主申请人
2. 与父亲或母亲一方同行，需提供：
b) 三方亲属关系证明公证/出生公证书，公证要以孩子为主申请人
c) 不去的一方要出具同意公证书（内容主要是同意小孩随另一方出国旅游）
3. 与父母以外的非直系亲属同行，需提供：
d)  三方亲属关系证明公证/出生证明书，公证要以孩子为主申请人
e) 父母双方出具的同意公证书（内容主要是同意小孩随某某（注明关系）出国）
4. 对于未成年人单独出行，不予受理

	其他补充材料
	1. 16岁以下儿童提供出生证明原件
2. 全家福照片
1. 曾在以往出访国家所拍的标志性景点照片


北京公司联系方式：

地址：北京东城区金成建国5号1122室 

电话：010-84605505  010-85072101   传真：010-85072181

联系人：朱素霞13581680003  李丹丹18600285901
